國立屏東科技大學語言中心(華語文)徵聘助理公告

	應徵職稱
	語言中心(華語文) 專任計畫助理
	名額
	 1名(備取1名)

	工作項目
	1. 各類華語課程招生、報名手續、協助課程進行。 

2. 華語文中心公文處理、中心業務之請款核銷、辦理華語獎學金申請及經費核銷作業。 

3. 規劃及舉辦教學相關之各類活動。 
4. 協助外籍學生簽證、住宿等生活輔導。
5. 中心網頁製作及維護更新。 

6. 其他交辦事項。

	資格條件
	1. 大學(含)以上畢業。

2. 具全民英檢(GEPT)中級(含)以上或多益500分以上或相當程度之測驗通過者。(請附證書或成績單影本)。
3. 熟悉電腦與Office文書處理軟體，會美工與網頁設計者佳。
4. 認真、細心、負責，積極進取，具溝通協調能力，且能獨立作業者。
5. 具學校行政工作經驗者優先考慮。

	管理及待遇
	1. 待遇由計畫經費人事費項下支付，以行政助理1級223薪點27,805元之月薪起支，另含年終獎金及雇主負擔勞健保、勞退金。
2. 起聘日為107年8月1日起。

	應徵方式
	1. 如有符合資格且有應徵意願者，請於107年6月2日前（以郵戳為憑），填寫報名表（如下附件）及檢附學歷、經歷證件及各類型考試、測驗或專業訓練合格證照等影本資料，掛號郵寄本校－屏東縣內埔鄉老埤村學府路1號 國立屏東科技大學語言中心辦公室收。
2. 應徵信封左下角請註明應徵單位及職稱。
3. 請務必留可聯絡電話或手機號碼，合則擇優通知面談，不合者恕不退件及函覆。
4. 聯絡方式：（08）7703202分機7715 e-mail：clc@mail.npust.edu.tw。


國立屏東科技大學 語言中心(華語文) 徵聘專任助理報名表
	個人資料
	姓名
	
	性別
	
	出生

日期
	

	
	身分證字號
	
	婚姻        
	□已婚
□未婚
	電話
	（含行動電話或傳真）

	
	通訊地址
	
	電子郵件信箱
	
	郵遞區號
	

	最高學歷
	

	工作經歷
	公司名稱
	職務名稱
	任職期間 (民國年/月)

	
	
	
	    /    至     /    

	
	
	
	    /    至     /    

	
	
	
	    /    至     /    

	
	
	
	    /    至     /    

	證

照
	證照名稱
	級別
	發照單位
	編號

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	外國語文
	      語文類別   

程度
	英文
	
	
	備註：

請就各語文類別之聽、說、讀、寫能力欄位註明各語文程度（佳、可、尚可）。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	才能專長

（專業證照）
	

	簡要自述
	
	



＊請檢附學歷、經歷證件及各類型考試、測驗或專業訓練合格證照等影本，俾便審查。
＊簡要自述可自行延伸表格，惟字數勿超過350字，並請於下方簽名。

應徵人員簽名處：                                       日期：106年    月    日
請貼最近三個月內照片








